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PARTE I — CLAUSULAS GERAIS

1. DISPOSICOES INICIAIS
1.1. Identificacao do procedimento
1.1.1 Processo sob a referéncia CPREV_S_007/2020

1.1.2  Designacao: “Execucdo da Agenda Cultural do Municipio de Estarreja”

1.2. Objeto

1.2.1 O presente Caderno de Encargos, compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
no ambito do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a prestacio de servicos
para a Execuciao da Agenda Cultural do Municipio de Estarreja, doravante designado por
ACME, com observancia das especifica¢6es técnicas constantes da Parte II — Clausulas Técnicas
e Especiais, respetivos Anexos, do presente Caderno de Encargos.

1.2.2  As especificacoes técnicas, objeto do presente contrato acresce, para além do previsto na
Parte I — Clausulas Gerais, as que constam da Parte II — Clausulas Técnicas, do presente Caderno
de Encargos (doravante designado CE).

1.2.3  Atento ao disposto nos nimeros anteriores, o prestador de servigos obriga-se a execugio
dos servicos, de acordo com os termos previstos neste caderno de encargos (doravante designado
CE) e na proposta adjudicada.

1.2.4 Apresente aquisicao de servigos, objeto do presente Procedimento, tem a referéncia de CPV
(Classificagdo Estatistica de Produtos por Atividade), é a seguinte: Vocabulario
principal_79810000-5 — Servicos de Impressao,

1.3. Forma e documentos contratuais
1.3.1 O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
1.3.2 O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissoes do Caderno de Encargos, identificados pelos
concorrentes, desde que tais erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgao competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagGes relativos ao caderno de encargos;

¢) O caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;

f) Todos os outros documentos que sejam referidos no clausulado contratual ou no
caderno de encargos.

1.3.3 Em caso de existirem divergéncias entre os varios documentos referidos no nimero
anterior, a respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
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1.3.4 Em caso de divergéncia entre os documentos referidos em 1.3.2. e o clausulado do contrato
€ seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo, quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no artigo 99.° do CCP e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.°
desse mesmo diploma legal.

1.3.5 Nos termos da alinea d) do n° 1 do artigo 79.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a
Autarquia reserva-se ao direito de ndo contratualizar, caso ocorra a indisponibilidade de fundos,
nos termos constantes na Lei 8/2012, de 21 de fevereiro, complementado pelo Decreto-Lei n®
127/2012, de 21 de junho.

1.4. Condicoes de adjudicacao e de contratacao

Nos termos da alinea d) do n° 1 do artigo 79° do Cddigo dos Contratos Publicos, a Autarquia
reserva-se ao direito de nao contratualizar, caso ocorra a indisponibilidade de fundos, nos termos
constantes na Lei n°® 8/2012, de 21 de fevereiro republicada pela Lei n°22/2015, de 17 de margo,
complementado pelo Decreto-Lei n® 127/2012, de 21 de junho, republicado pelo Decreto-Lei n°
99/2015, de 2 junho.

1.5. Gestor do Contrato

1.5.1 Cada uma das partes obriga-se a nomear um representante responsavel pelo
acompanhamento da execucdo do contrato e que desempenhe o papel de interlocutor com a parte
contraria para todos os fins associados a execuc¢ao do contrato.

1.5.2 A entidade adjudicante designard um gestor do contrato, com a funcio de acompanhar
permanentemente a execucio deste, podendo ser-lhe delegados poderes para a adocao das medidas
corretivas que se revelem adequadas, no caso de detetar desvios, defeitos, ou outras anomalias na
execucao do contrato, exceto em matéria de modificacao e cessacao do contrato.

1.5.3 A indicacao do gestor do contrato, em nome da entidade adjudicante deve constar do
clausulado do contrato, nos termos do disposto na alinea i), do n. © 1, do artigo 96. © do Cédigo dos
Contratos Publicos.

1.6. Prazo de vigéncia

1.6.1 A presente aquisicao de servicos tera inicio ap6s notificacdo de adjudicacao e/ou assinatura
do contrato (caso seja aplicavel).

1.6.2 O contrato mantem-se em vigor pelo prazo de 12 (doze) meses, considerando-se
automaticamente renovado, por iguais periodos, se nao for oportunamente denunciado por
quaisquer das partes, com um periodo minimo de 60 (sessenta) dias e sem obrigacio de
indemnizar.

1.6.3 O contrato poder4 ser renovado por iguais periodos, até ao limite maximo de 36 (trinta e
seis) meses, sem prejuizo das obrigacoes acessorias que devam perdurar para além da cessagao do
contrato, contemplando as 9 (nove) tiragens referidas no ponto 2.2 do presente CE.
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1.6.4 O prestador de servigos obriga-se a concluir a execu¢do do pretendido, de acordo com o
programa de trabalhos apresentado em proposta adjudicada, conforme metodologia, especificacoes
técnicas e condicOes previstas no presente Caderno de Encargos.

1.6.5 O contrato mantém-se em vigor até a conclusio da prestacio da globalidade dos servigos
em conformidade com os respetivos termos e condi¢Oes previstos neste Caderno de Encargos, sem
prejuizo das obrigacoes acessodrias que devam perdurar para além da cessacao do contrato.

2. OBRIGACOES CONTRATUAIS DO PRESTADOR DE SERVICO
2.1. Obrigacoes principais do prestador de servicos

2.1.1 O prestador de servigos obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a
pontualidade proprios das melhores praticas.

2.1.2 Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, a celebracdo do
contrato decorre para o prestador de servicos, as seguintes obrigacoes principais, inerentes ao
desempenho das seguintes func6es/especificaces técnicas:

a) Impressdo da ACME, repartidas por trés fases (ano), salvo algo que impeca ou
inviabilize a sua execucao, respeitando o contetido de suporte informatico entregue
ao prestador de servigos e indicacoes expressamente emitidas e transmitidas pelo
Municipio de Estarreja;

b) Impressao dos exemplares conforme especificacdes técnicas constantes na Parte II
— Clausulas Técnicas deste CE;

c) Executar os servicos, conforme especificacdoes técnicas previstas na Parte IT —
Clausulas Técnicas, do presente Caderno de Encargos e proposta apresentada no
ambito do presente procedimento;

d)  Assegurar a entrega do material solicitado no prazo méaximo de 6 (seis) dias tteis,
apos entrega do suporte informaético;

e) Dever4, no caso de ndo ser possivel, o cumprimento do prazo definido na alinea
anterior, o prestador de servicos informar atempadamente o Municipio,
apresentando a devida justificacao e proposta de calendarizacao alternativa;

f) Entregar os bens nos locais e ao cuidado do interlocutor identificado/representante
da entidade adjudicante, dentro do prazo contratado e apenas apds a emissao, e
envio, pela entidade adjudicante, da informacao de compromisso valido;

g) Responder a qualquer incidente ou reclamacdo, suscitados pela entidade
adjudicante, relativamente ao fornecimento dos bens no prazo méaximo de 3 (trés)
dias;

h) Recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados
a execugdo do contrato;

i) Nao alterar as condic6es de prestagao do servigo;
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1) Nao ceder a sua posicao contratual sem prévia autorizacao do Municipio de Estarreja

(entidade adjudicante);

k) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucao do contrato e que altere
designadamente, a sua denominacgdo social, os seus representantes legais, a sua
situacdo juridica e a sua situacao comercial;

D Obrigagdo de nomear um Gestor de Contrato/Gestor de Servigos responsavel que
fara aligacdo com o Gestor do Contrato nomeado pelo Municipio de Estarreja no que
concerne a todas as questoes relevantes para a boa execucao do contrato;

m)  Manter sigilo e confidencialidade;
n)  Zelar pelo cumprimento dos contratos que venham a ser celebrados com terceiros;

0) Emitir a fatura ap6s o vencimento da obrigacgao respetiva e fazé-la chegar a morada
indicada na nota de encomenda;

p) Prestar os esclarecimentos necessarios relativamente aos valores indicados na fatura
ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida ou equivalente;

q Manter durante a execucdo do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacao exigidas no procedimento de aquisi¢cdo, bem como a situacao tributaria
regular e perante a segurancga social;

r) Comunicar antecipadamente a entidade adjudicante os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel a prestacdo de servicos, objeto deste procedimento, ou o
cumprimento de qualquer outra das suas obrigagdes, nos termos do contrato
celebrado com a entidade adjudicante;

s) Prestar de forma correta e fidedigna as informacoes referentes as condi¢oes em que
se processa a execucao contratual, bem como conceder todos os esclarecimentos que
se justifiquem no prazo indicado pela entidade adjudicante;

1) Apresentar os documentos de habilitacio a que estdo obrigados, nos termos do artigo
81° do CCP;

u) Possuir todas as autorizac¢bes, consentimentos, aprovacoes, registos e licencas
necessarios para o pontual cumprimento das obrigacoes assumidas no contrato.

2.1.3 O prestador de servigos obriga-se a estar disponivel a todos os servigos levados a contrato,
se solicitado.

2.1.4 A entidade adjudicataria responde ainda perante a entidade adjudicante pelos danos
causados pelos atos e omissGes de terceiros, por si empregues na execucido das obrigacoes
emergentes do contrato, como se tais atos ou omissoes fossem praticados por aquela.

2.1.5 Atitulo acessorio o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informéticos que sejam necessarios e adequados a prestacio

do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e
completa execucdo das tarefas a seu cargo.
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2.2, Fases da prestacao de servicos

2.2.1 A prestagdo de servicos deverd ser executada dentro dos prazos globais e parcelares
estabelecidos para o seguinte faseamento dos trabalhos, cuja contagem se iniciara com a assinatura
do respetivo contrato.

2.2.2 A prestacdo dos servicos, objeto do presente procedimento, desenvolver-se-a de acordo
com as trés fases, sendo por impressao das seguintes agendas ACME (por ano):

» FASEI: TIRAGEM ANUAL
o ACME ¢/ [40 ou 44] pag. [abr, mai, jun e jul’21]
o ACME ¢/ [40 ou 44] pag. [set, out e dez’21]
o ACME ¢/ [40 ou 44] pag. [jan, fev e mar’22]

» FASE II: TIRAGEM ANUAL
o ACME ¢/ [40 ou 44] pag. [abr, mai, jun e jul’22]
o ACME ¢/ [40 ou 44] pag. [set, out e dez’22]
o ACME ¢/ [40 ou 44] pag. [jan, fev e mar’23]

» FASE III: TIRAGEM ANUAL
o ACME ¢/ [40 ou 44] pag. [abr, mai, jun e jul’23]
o ACME ¢/ [40 ou 44] pag. [set, out e dez’23]
o ACME ¢/ [40 ou 44] pag. [jan, fev e mar’24]

2.2.3 Desalientar que consoante as necessidades de programacao, o pedido de execucio, em cada
fase/tiragem de agenda, podera variar entre 40 a 44 paginas, por exemplar, bem como, o niimero
de exemplares a executar podera alternar entre as quantidades de 5.500 a 7.000 unidades.

2.2.4 Na preparagdo/desenvolvimento de cada agenda, mencionadas no ponto anterior,

encontram-se subjacentes as seguintes tarefas:

» TarefaI - Rececio de suporte informatico com contetado a editar;
» Tarefa II - Execucido da ACME;

» Tarefa III - Entrega dos exemplares.

2.3. Forma da prestaciao de servicos

2.3.1 Para o planeamento e acompanhamento da execucdo do contrato, o prestador de servicos
fica obrigado a manter, com uma certa periodicidade, contactos de coordenagdo com os
representantes do Municipio de Estarreja para verificagdo de provas.

2.3.2 A prestacio de servicos cumprira com as caracteristicas técnicas e condi¢oes definidos na
Parte II — Clausulas Técnicas.
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2.4. Prazo de execucao da prestacao de servicos

2.4.1 Asimpressoes das agendas deverao ser entregues no prazo maximo de 6 (seis) dias tteis,
a contar da data da rececdo do suporte informéatico com o respetivo contetido, sem prejuizo das
obrigac¢des que devam perdurar para além da cessagdo do contrato.

2.4.2 Sem prejuizo do disposto no niimero anterior, o prazo de execucdo do contrato pode ser
prorrogado por iniciativa da entidade adjudicante ou a requerimento do prestador de servicos
devidamente fundamentado, por um periodo de 8 (oito) dias seguidos a contar do periodo de
vigéncia inicial.

2.4.3 A execucdo das prestacdoes que constituem objeto do presente CE, pode ser, total ou
parcialmente suspensa sempre que se verifique a impossibilidade temporaria de cumprimento do
contrato, designadamente em virtude

2.5. Local de entrega

A Agenda Municipal, objeto do presente procedimento, editada nas condicGes expressas no
presente Caderno de Encargos, devera ser entregue, no Cine-Teatro Municipal de Estarreja, sito na
Rua Visconde Valdemouro, nesta cidade.

2.6. Rececao dos elementos a produzir ao abrigo do contrato

2.6.1 Ap0s a entrega dos elementos referentes a cada fase de execucdo do contrato, o Municipio
de Estarreja procede a respetiva andlise, com vista a verificar se os mesmos reinem as
caracteristicas, especificacoes e requisitos técnicos definidos na Parte II — Clausulas Técnicas, ao
presente Caderno de Encargos e na proposta adjudicada, bem como outros requisitos exigidos por
lei.

2.6.2 Na analise, a que se refere o nimero anterior, o prestador de servicos deve prestar ao
Municipio de Estarreja toda a cooperacgao e todos os esclarecimentos necessarios.

2.6.3 No caso da anélise do Municipio de Estarreja a que se refere o n.° 2.6.1 ndo comprovar a
conformidade dos elementos entregues com as exigéncias legais, ou no caso de existirem
discrepancias com as caracteristicas, especificagoes e requisitos técnicos definidos na Parte II ao
presente Caderno de Encargos, o Municipio de Estarreja deve disso informar, por escrito, o
prestador de servicos.

2.6.4 No caso previsto no namero anterior, o prestador de servicos deve proceder, a sua custa e
no prazo razoavel que for determinado pelo Municipio de Estarreja, as alteracoes e complementos
necessarios para garantir o cumprimento das exigéncias legais e das caracteristicas, especificacoes
e requisitos técnicos exigidos.

2.6.5 Apos arealizacio das alteracoes e complementos necessarios pelo prestador de servigos, no
prazo respetivo, o Municipio de Estarreja procede a nova anélise, nos termos do n.® 2.6.1.

2.6.6 Caso a andlise do Municipio de Estarreja a que se refere o n.° 2.6.1 comprove a
conformidade dos elementos entregues pelo prestador de servigos com as exigéncias legais, e neles
nao sejam detetadas quaisquer discrepancias com as caracteristicas, especificacbes e requisitos
técnicos definidos na Parte IT ao presente Caderno de Encargos, deve ser expressa na respetiva
fatura a validacio da conformidade da referida prestaciao de servico, devidamente
assinada pelo representante da entidade adjudicante.
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2.6.7 A emissdo da declaracdo a que se refere o niimero anterior nao implica a aceitacao de
eventuais discrepancias com as exigéncias legais ou com as caracteristicas, especificacbes e
requisitos técnicos previstos na Parte IT ao presente Caderno de Encargos.

2.6.8 Todas as despesas e custos com o transporte relativos ao objeto do contrato e respetivos
documentos para o local de entrega sao da responsabilidade do prestador de servigos.

2.7. Propriedade das bases de dados

2.7.1  Sdo da propriedade da entidade adjudicante todas as bases de dados desenvolvidas ou
incrementadas ao longo da prestacao de servigos.

2.7.2 K expressamente proibida a utilizacdo de bases de dados a fornecer para fins diferentes do
contratualizado, sob pena, de por eventual violagdo, o Municipio de Estarreja atuar civil e
criminalmente contra a empresa adjudicataria.

2.8. Conformidade e garantia técnica

O prestador de servicos fica sujeito, com as devidas adaptacGes e no que se refere aos elementos
entregues ao Municipio de Estarreja em execucio do contrato, as exigéncias legais, obrigactes do
prestador de servicos e prazos respetivos aplicaveis aos contratos de aquisicdo de servicos, nos
termos do Cddigo do Contratos Publicos e demais legislagao aplicavel.

2.9. Transferéncia da propriedade

Com a entrega do resultado da prestacao de servicos, ocorre a transferéncia da posse e propriedade
dos elementos a desenvolver, ao abrigo do contrato, para a entidade adjudicante, Municipio de
Estarreja.

2.10. Patentes, licencas e marcas registadas

2.10.1 Sdo da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacao, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.

2.10.2 Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucdo do
contrato, qualquer dos direitos mencionados no niimero anterior, o adjudicatario indemniza-o de
todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar
seja a que titulo for.

3. DEVER DE SIGILO
3.1. Objeto do dever de sigilo

3.1.1 O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentacao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa as entidades adjudicantes, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relacdo a execucao do contrato.
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3.1.2 Ainformacao e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e
exclusivamente a execucdo do contrato.

3.1.3 Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio puiblico a data da respetiva obtencao pelo prestador de servicos ou
que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

3.2. Prazo do dever de sigilo

3.2.1 O prestador de servicos devera guardar sigilo quanto a informacGes que possa obter no
ambito da execucdo do presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

3.2.2 Cessa a obrigacao de sigilo quando haja autorizacdo escrita da outra Parte, quando a
informacdo seja exigida por lei ou por competente autoridade ptiblica e quando se destine a
entidades que venham a financiar projetos ligados ao presente procedimento, comprometendo-se
cada uma das partes, neste ultimo caso, a impor regras de confidencialidade a essas entidades
financiadoras que assegurem, no minimo, um grau de confidencialidade idéntico ao estipulado
neste Contrato.

3.2.3  Cada parte tomar as providéncias adequadas para evitar que o sigilo referido no ponto 3.1
do presente CE seja quebrado pelos seus empregados, consultores ou agentes que, por forca das
suas funcgoes, devam ter conhecimento do Contrato e dos factos relacionados com a respetiva
execucao.

4. OBRIGACC)ES DA ENTIDADE ADJUDICANTE
4.1. Obrigacoes da entidade adjudicante

4.1.1  Sem prejuizo de outras obrigacgoes previstas na legislacao aplicavel no presente caderno de
encargos ou nas cliusulas contratuais da celebracdo do contrato, decorrem para a entidade
adjudicante, as seguintes obrigac6es principais:

a) Monitorizar a execugao do contrato;

b) Efetuar o controlo de qualidade dos servigos prestados, designadamente no que
respeita ao cumprimento do estabelecido no presente CE;

c¢) Ceder toda a informacdo necessaria a execugdo dos servigos, objeto do presente
procedimento e em tempo ttil;

d) Emitir parecer sobre os relatérios e demais documentacao apresentados no prazo
maximo de 8 (oito) dias uteis, a contar da data da sua entrega, equivalendo a falta de
prontncia, a aceitacdo dos mesmos.

e) O pagamento do preco contratado no prazo de 30 (trinta) dias apds a rececdo das
respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas ap6s o vencimento da obrigacio
respetiva, em geral, por transferéncia bancéria;

T P4gina 11 de 22
N CADERNO DE ENCARGOS

S



Execugao da Agenda Cultural do Municipio de Estarreja — B
Aquisic¢ao de Servicos -
ESTARREJA

f) Comunicar ao prestador, por qualquer meio escrito, em tempo 1util, qualquer
discordancia quanto aos servicos prestados, valores faturados e os respetivos
fundamentos;

g) Confirmar a aceitacao dos servicos mediante assinatura de documento ou equivalente,
do prestador, operando-se a efetiva prestacio;

h) Nomear um responsavel (Gestor do Contrato), para efeitos de comunicac¢des com o
adjudicatario e comunicar quaisquer alteracbes dessa nomeacao;

i)  Aplicagdo das devidas sangbes contratuais em caso de incumprimento, quando
aplicavel.

4.2. Preco base do procedimento

4.2.1  Pelaexecucao dos servigos, objeto do presente procedimento, bem como pelo cumprimento
das demais obrigagbes constantes neste caderno de encargos, a entidade adjudicante dispoe-se a
pagar os precos unitarios constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA, a taxa legal
em vigor, se este for legalmente devido.

4.2.2 O somatorio dos precos unitarios multiplicados pelas quantidades efetivas, nao pode, em
qualquer caso, ser superior a 25.956,00 € (vinte e cinco mil novecentos e cinquenta e seis
euros), acrescido de IVA, a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido, no prazo maximo de
vigéncia admitido.

4.2.3 O adjudicatirio fica obrigado a garantir e manter as suas condi¢Ges propostas,
nomeadamente, os precgos, prazos da prestacao de servicos, condi¢oes de pagamento e demais
condicoes apresentadas para a prestacdo de servigo, objeto do presente procedimento, até final do
contrato.

4.3. Preco contratual

4.3.1 Devera ser apresentada uma proposta de preco global para a prestaciao de servicos em
causa, em conformidade com a minuta, a remeter, aquando do envio do respetivo Convite, a qual
ir4 fazer parte do seu ANEXO II.

4.3.2 Pela prestacao dos servigos, objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagbes constantes do presente CE, a entidade adjudicante devera pagar ao
adjudicatario os servicos efetivamente prestados, nos termos da Parte II do CE e de
acordo com os precos constantes da lista de precos unitarios da proposta adjudicada,
sendo que sé sera pago os servicos requisitados consoante as necessidades da entidade adjudicante.

4.3.3 Pelaprestacgio de servigos, objeto do presente procedimento, bem como pelo cumprimento
das demais obrigacoes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve
pagar ao prestador de servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA, 4 taxa
legal em vigor, se este for legalmente devido.

4.3.4 Ovalor total da proposta adjudicada nio podera ser superior ao preco maximo
fixado no presente CE, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

4.3.5 O preco referido no namero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao contraente ptiblico, [incluindo as despesas
de alojamento, alimentacao e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte,
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armazenamento e manutencao de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da
utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licencas].

4.4. Faturacao

4.4.1 A (s) fatura (s) referente ao presente contrato s6 poderao ser emitidas apés o vencimento
da obrigacao que lhes subjaz e a emissao da respetiva requisicao oficial parcial, a emitir 4 medida
das necessidades, em funcdo dos fundos disponiveis, nos termos da Lei n.°© 8/2012, de 21 de
fevereiro, na sua atual redacao, e do Decreto-Lei n° 127/2012, de 21 de junho, devendo a emissao
da fatura por parte do prestador de servicos ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias apds a rececio
daquele compromisso e fazer obrigatoriamente referéncia aos respetivos nimeros de requisicao, de
cabimento e de compromisso.

4.4.2 Ao presente contrato aplica-se a Lei n° 8/2012, de 21 de fevereiro, na sua atual redacao, e
o Decreto-Lei n° 127/2012, de 21 de junho, que prevalecem sobre a restante legislacio em vigor,
bem como o cddigo dos contratos publicos a demais legislacao sobre a matéria.

4.4.3 O Municipio procedera a emissao de uma requisicdo para cada exercicio econémico de
vigéncia do contrato em causa (2021, 2022 e 2023) relativo a prestacao de servigos inscrita em cada
ano econémico de vigéncia do contato em causa, sendo que cada uma das faturas a emitir durante
a execucdo do contrato, devera conter o nimero da requisicao, do cabimento e do compromisso.

4.4.4 A fatura a apresentar pelo adjudicatario a entidade adjudicante deve conter os elementos
necessarios a uma completa, clara e adequada compreensao dos valores faturados, os quais devem
ser apresentados de forma desagregada

4.4.5 A fatura s6 pode ser emitida ap6s vencimento da obrigacao respetiva, devendo ser enviada
para a Divisdo Econémica e Financeira-Subunidade de Aprovisionamento e Contratacao Publica,
sita no Edificio dos Pacos do Concelho, Praca Francisco Barbosa, 3864-001 Estarreja, com a
seguinte indicacao:

MUNICIPIO DE ESTARREJA
DEF_SACP_Sector de Contratacao Publica;
N° DE COMPROMISSO

4.4.6 A emissao de segundas vias das faturas solicitadas pela entidade adjudicante nao sera
objeto de cobranca adicional.

4.5. Condicoes de Pagamento

4.5.1  Os pagamentos far-se-30, se outro nao for contratualmente estabelecido, no prazo méaximo
de 30 (trinta) dias, mediante a apresentacdo, nos servicos do Municipio de Estarreja, e ap6s
aprovacao da fatura ou documento equivalente, a(o) qual devera ser remetidas aos servicos da
entidade adjudicante, nos primeiros 5 (cinco) dias tuteis de cada més, correspondendo ao
fornecimento.

4.5.2 Para efeitos do nimero anterior, a obrigagio considera-se vencida em fungio do valor que
resultar da multiplicacdo dos precos unitarios pelas agendas efetivamente entregues e validados
pelos servicos do Municipio de Estarreja.
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4.5.3 As faturas regularmente emitidas e aceites serdo pagas através de transferéncia bancaria
para o NIB a indicar pela entidade adjudicatéria, no prazo de 30 (trinta) dias contados a partir do
més da sua emissao.

4.5.4 Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura
corrigida.

4.5.5 Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 3.3.1 as faturas sdo pagas
através transferéncia bancaria, para nimero de identificacdo bancaria e instituicdo de crédito
indicada pelo adjudicatario.

4.5.6  Na proposta apresentada, o concorrente ndo pode propor o pagamento de adiantamentos
por conta dos bens a fornecer.

4.6. Atrasos nos pagamentos

4.6.1  Qualquer atraso no pagamento das faturas referidas na clausula anterior, ndo autoriza o
adjudicatario a invocar a excecio de ndo cumprimento de qualquer das obrigacdes que lhe
incumbem por forca do Contrato, salvo nos casos previstos no artigo 327.° do CCP.

4.6.2 O atraso em um ou mais pagamentos, ndo determina o vencimento das restantes
obrigacoes de pagamento.

5. PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO
5.1. Penalidades contratuais

5.1.1  Pelo incumprimento das datas e prazos de execucao dos trabalhos, objeto do contrato, ou
o nio cumprimento das especificacoes definidas para os mesmos, o Municipio de Estarreja pode
exigir do prestador de servicos o pagamento, a titulo de pena pecuniaria, de uma multa diria, no
montante de 1% do valor da prestacdo, por cada dia de atraso.

5.1.2 O valor acumulado das san¢oes pecuniarias nao podera exceder 20% do prego contratual
e quando este limite seja atingido e o Municipio de Estarreja decida ndo proceder a resolucdo do
contrato, por dela resultar grave dano para o interesse ptblico, aquele limite é elevado para 30%,
de acordo com o definido pelo artigo 329.° do CCP.

5.1.3 O valor da sancdo pecuniaria a aplicar é creditado a favor do Municipio de Estarreja ou
deduzida ao preco a pagar pelo servico.

5.1.4 Nadeterminacgio da gravidade do incumprimento, o Municipio de Estarreja tem em conta,
nomeadamente, a duracao da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de
servicos e as consequéncias do incumprimento.

5.1.5 Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior, sio deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servicos ao abrigo do ponto 5.1.1., relativamente aos servicos cujo atraso
na respetiva conclusio tenha determinado a resolucao do contrato.

5.1.6  As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de
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Estarreja exija uma indemnizagao pelo dano excedente.

5.1.7  Aaplicacdo das penas pecuniirias é precedida de audiéncia escrita a entidade adjudicataria,
para se pronunciar no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacao.

5.1.8 Nao serdo aplicadas penalidades, em caso de verificacio de um evento que possa ser
considerado de forca maior de acordo com o previsto no ponto seguinte.

5.2. Casos fortuitos e de forca maior

5.2.1  Nao podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento,
a ndo realizacdo pontual das prestacoes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebracdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

5.2.2  Para efeitos de interrupcio, consideram-se casos fortuitos ou de forca maior aqueles que
reinam as condicoes de exterioridade, imprevisibilidade e irresistibilidade face as boas praticas ou
regras técnicas aplicaveis.

5.2.3 Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do ntimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacOes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacoes
governamentais ou administrativas injuntivas.

5.2.4 Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do prestador
de servicos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

c¢) DeterminagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servicos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestacoes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de
normas legais;

e) Incéndios ou inundacbes com origem nas instalacoes do prestador de servicos, cuja
causa, propagacdo ou propor¢es se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;

f)  Avarias nos sistemas informéticos ou mecanicos do prestador de servi¢os nao devidas
a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

5.2.5 A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior deverd comunicar e justificar tais
situagbes a outra parte, bem como o prazo previsivel para restabelecer a situacao.

5.2.6 A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacGes
contratuais afetadas, pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento
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resultante da for¢ca maior.

5.3. Resolucao por parte do contraente publico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucio previstos na lei, a entidade adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigacées que lhe incumbem.

5.4. Resolucao por parte do prestador de servicos

O fornecedor pode resolver o contrato nos casos previsto no artigo 332.° do CCP.

5.5. Suspensao do contrato

5.5.1 Sem prejuizo do direito de resolug¢do do contrato, o Municipio de Estarreja pode, em
qualquer altura, por comprovados motivos de interesse ptblico, designadamente quando estiverem
em causa razoes de seguranca publica, suspender total ou parcialmente a execucao do contrato.

5.5.2 No caso de a suspensao nao exceder os 90 (noventa) dias, a entidade adjudicataria nao tem
direito a qualquer indemnizacao por tal facto, mas s6 obrigada a retomar os trabalhos quando, com
a antecedéncia minima de 8 (oito) dias, a entidade adjudicante lhe comunique que devera ser
retomada a execucdo, e os novos termos que a mesma implique, de modo claro e preciso.

5.5.3 A suspensao, total ou parcial, da execucao das prestagoes, objeto do contrato determina a
prorrogacao do prazo de execugdo das mesmas, por periodo igual ao prazo inicialmente fixado no
contrato para a sua execucao, acrescido do prazo estritamente necessario a organizacio de meios e
execucdo de trabalhos preparatoérios ou acessorios com vista ao recomeco da execugio.

5.5.4 No caso de a suspensao se prolongar por mais de 90 (noventa) dias, tem a entidade
adjudicataria o direito de resolver o contrato, fazer suas as verbas que ja tenham faturado e mesmo
que ainda as nao tenha recebido da entidade adjudicante, a qual tema a obrigacao de proceder a
esses pagamentos em falta.

5.5.5 A suspensdo e recomeco da execucdo do contrato aplica-se o previsto no artigo 298° do
CCP.

6. CUMPRIMENTO CONTRATUAL
6.1. Execucao do contrato

6.1.1  As situacOes constituidas entre as partes devem ser exercidas e cumpridas de boa-fé e em
conformidade com os ditames do interesse publico, nos termos da lei.

6.1.2  Sem prejuizo do disposto em matéria de cessdao da posi¢do contratual e de subcontratagao,
incumbe ao adjudicatario a exata e pontual execuc¢do das prestacdes contratuais, em cumprimento
do convencionado, ndo podendo este transmitir a terceiros as responsabilidades assumidas
perante a entidade adjudicante.

6.1.3  As partes estao vinculadas pelo dever de colaboracao mutua, designadamente no tocante
a prestacao reciproca de informagoes necessarias a boa execugao do contrato.
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6.1.4 O adjudicatario deve prestar a entidade adjudicante todas as informacées que este lhe
solicitar e que sejam necessarias a fiscalizacdo do modo de execuc¢ao do contrato, devendo esta, por
sua vez, satisfazer os pedidos de informacao formulados por aquele.

6.2. Incumprimento contratual

6.2.1  No caso de o adjudicatario nao cumprir de forma exata e pontual as obrigacdes contratuais
ou parte delas por facto que lhe seja imputével, deve a entidade adjudicante notifica-lo para
cumprir dentro de um prazo razoavel, salvo quando o cumprimento se tenha tornado impossivel
ou a entidade adjudicante tenha perdido o interesse na prestacgao.

6.2.2 Mantendo-se a situacdo de incumprimento apds o decurso do prazo referido no namero
anterior, a entidade adjudicante pode optar pela efetivacio das prestacoes de natureza fungivel em
falta, diretamente ou por intermédio de terceiro, ou resolver o contrato com fundamento em
incumprimento definitivo, nos termos previstos no CCP.

6.3. Garantia de cumprimento contratual

O Municipio pode proceder a retengao de 10% do valor do pagamento a efetuar, sem necessidade
de prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfacdo do cumprimento defeituoso, incumprimento
definitivo pelo prestador do servico das obrigacoes contratuais ou legais, ou para quaisquer outros
efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

7. CAUCAO E SEGUROS
7.1, Caucao

Nao haver4 lugar a prestacio de caucdo de acordo com o disposto no n° do artigo 88° do CCP.

7.2, Seguros

7.2.1  Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatério todas as obrigacGes relativas ao
pessoal utilizado na prestacido de servicos, assim como, o cumprimento de toda a legislacao
aplicavel, nomeadamente, aquela relativa a celebragiao de seguros de acidentes de trabalho, ao
cumprimento do horario de trabalho e a contratacao de trabalhadores imigrantes, bem como a
legislacdo relativa a celebracdo de seguros de responsabilidade civil.

7.2.2 O Municipio de Estarreja podera, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebragdo dos contratos de seguro referidos no niimero anterior, devendo o
prestador de servigos fornecé-la no prazo 5 (cinco) dias tteis.

8. RESOLUCAO DE LITIGIOS
8.1. Processo de conciliacao

8.1.1  Em caso de litigio ou diferendo decorrente do Contrato e antes de iniciar qualquer processo
litigioso, as partes devem tentar resolver amigavelmente a questdo suscitada, observando o
processo de conciliacdo previsto nos ntimeros seguintes.
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8.1.2 As partes procedem a designacdo de representantes especialmente mandatados para o
efeito, devendo comunicar de imediato a outra parte essa designagao.

8.1.3 Caso as partes ndo tenham resolvido o litigio dentro do prazo de 30 (trinta) dias contados
a partir do inicio das negociagoes pelos representantes das partes, cada uma delas deve preparar e
fazer circular entre si um memorando explicativo, através do qual esclarecam uma a outra a
respetiva posicao relativamente a situacdo em causa e as razoes que justificam essa posicao.

8.1.4 Casoasituacao de impasse nao seja ultrapassada pelos representantes das partes, no prazo
de 5 (cinco) dias apds a circulacdo do memorando previsto no nimero anterior, o assunto é
remetido ao 6rgdo de administracdo do adjudicatario e aos representantes de cada uma das
entidades adjudicantes de cada uma das partes, para uma reuniao destinada a procurar uma
solucdo amigével e negociada, a ter lugar no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do envio do referido
memorando.

8.1.5 Se, no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da data da ocorréncia dos factos de que resulta
o litigio ou diferendo, as partes ndo chegarem a acordo quanto a uma solu¢do mutuamente
satisfatdria, as mesmas podem submeter a matéria a arbitragem.

8.1.6  Qualquer atraso que ocorra na conclusdo do processo de conciliacdo previsto nesta
clausula, ou entre a respetiva conclusao e o inicio de qualquer processo litigioso, nao pode ser
considerado como rentncia aos direitos em causa.

8.2. Arbitragem

8.2.1  Quaisquer litigios entre as partes relativos, designadamente, a formacao, interpretacao,
validade e execucao do Contrato, que ndo possam ser ultrapassados ao abrigo da clausula anterior,
devem ser dirimidos com recurso a arbitragem, nos seguintes termos:

a) O tribunal arbitral tem sede em Aveiro e deve ser composto por trés arbitros;

b) Quanto a composigio do tribunal arbitral, cada uma das partes designa um arbitro e
os arbitros designados pelas partes designam, por sua vez, o terceiro, que presidira;

¢) No caso de os arbitros designados pelas partes ndo acordarem na escolha do arbitro
presidente, deve este ser designado pelo Presidente do Tribunal Administrativo e
Fiscal competente na 4rea de jurisdicao das entidades adjudicantes.

8.2.2  Otribunal julga de acordo com o direito constituido, e no limite das suas competéncias, no
prazo de 6 (seis) meses, prorrogavel por igual periodo mediante decisao do tribunal arbitral.

8.2.3 Da decisao proferida pelo tribunal arbitral nao cabe recurso.

8.2.4 Os litigios de natureza exclusivamente técnica podem ser resolvidos mediante recurso a
arbitragem, sem necessidade de observancia das regras definidas nos ntimeros anteriores e nos
termos a acordar, caso a caso, de forma expressa e escrita, pelas partes.

8.2.5 A submissao de qualquer questdo a arbitragem nao exonera o adjudicatario do pontual e
atempado cumprimento do Contrato.
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9. DISPOSICOES FINAIS
9.1. Subcontratacao e cessdo de posicao contratual

A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdao da posi¢cdo contratual por qualquer das
partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

9.2, Modificacao do contrato

9.2.1 O contrato pode ser modificado nos termos dos artigos 311°, 312° e 313° do Cddigo dos
Contratos Publicos.

9.2.2 Qualquer alteracdo do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos
os outorgantes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.

9.2.3 A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intencao,
com uma antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, em relacdo a data em que pretende ver
introduzida a alteracao;

9.2.4 O contrato pode ser alterado por:
a) Acordo entre as partes, que ndo pode revestir forma menos solene que o contrato;
b) Decisdo judicial ou arbitral;
¢) Razoes de interesse piblico.

9.2.5 A alteracdo do contrato nao pode conduzir a modificacio de aspetos essenciais do mesmo,
nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

9.3. Dever de informacao

9.3.1  Qualquer uma das partes deve informar a outra de quaisquer circunstancias que cheguem
ao seu conhecimento e possam afetar os respetivos interesses na execucao do Contrato, de acordo
com a boa-fé e no prazo de 10 (dez) dias a contar do respetivo conhecimento.

9.3.2 Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer
circunstancias, constituam ou nao forca maior, que previsivelmente impecam o cumprimento ou o
cumprimento tempestivo de qualquer uma das suas obrigagées.

9.4. Comunicacoes e notificacoes

9.4.1 Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacGes e
comunicacGes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de janeiro, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
Contrato.

9.4.2 Qualquer alteragdo das informacoes de contacto constantes do Contrato deve ser
comunicada a outra parte.
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9.5. Contagem dos prazos na fase de formacao de contratos

9.5.1 Os prazos referidos no presente caderno de encargos, relativos aos procedimentos de
formacao de contratos contam-se nos termos do disposto no art.? 72 do Coédigo de Procedimento
Administrativo e nao lhes é aplicavel, em caso algum, o disposto no art.® 73.° do mesmo Codigo.

9.5.2 Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.

9.6. Contagem dos prazos na fase de execucao de contratos
9.6.1 A contagem de prazos na fase de execucio do contrato sio aplicaveis as seguintes regras:

a) Nao se inclui na contagem do prazo o dia em que ocorrer o evento a partir do qual o
MESIMO comeca a CorTer;

b) Os prazos sao continuos, ndo se suspendendo nos sabados, domingos e feriados;

¢) O prazo fixado em semanas, meses ou anos, a contar de certa data, termina as 24 horas
do dia que corresponda, dentro da tultima semana, més ou ano, a essa data, se no
altimo més nao existir dia correspondente, o prazo finda no dltimo dia desse més;

d) O prazo que termine em sdbado, domingo, feriado ou em dia em que o servigo perante
o qual deva ser praticado o ato nao esteja aberto ao publico, ou ndo funcione durante
o periodo normal, transfere-se para o 1.° dia 1til seguinte.

e) Considera-se que o servico nao esta aberto ao publico quando for concedida tolerancia
de ponto, total ou parcial.

9.6.2 O disposto na alinea d) do ntimero anterior também ¢é aplicavel aos prazos que terminem
em férias judiciais, se o ato sujeito a prazo tiver de ser praticado em juizo.

9.7. Regime contraordenacional

9.7.1  Para além das sancGes por incumprimento previstas no ponto 4.1. do presente Caderno de
Encargos, constituem contraordenacbes muito graves as previstas no artigo 4569,
contraordenac0es graves as previstas no art.? 457° e contraordenacoes simples as previstas no art.°
4589, todos do Coédigo de Contratos Piblicos.

9.8. Legislacao aplicavel

9.8.1  Em tudo o que for omisso no presente caderno de encargos e seus anexos, observar-se-a o
disposto na legislacao nacional e comunitaria, nomeadamente nos seguintes diplomas:

a) Cobdigo dos Contratos Puablicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de
janeiro e republicado pelo Anexo IIT ao Decreto-Lei n° 111-B/2017, de 31 de agosto;

b) Cobdigo do Procedimento Administrativo;

¢) E demais legislacdo portuguesa aplicavel.

i L
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PARTE II — CLAUSULAS TECNICAS

1. OBJETIVO GERAL
1.1 Ambito do Contrato

O presente procedimento tem por objeto a Execuciao de Agenda Cultural do Municipio de
Estarreja [doravante designado por ACME], em conformidade com especificacdes técnicas
constantes nos pontos abaixo mencionados, cujas caracteristicas e quantidades constam no
presente Caderno de Encargos.

2. CARATERISTICAS/ESPECIFICACOES TECNICAS
2.1.  Carateristicas técnicas e quantidades

2.1.1 A execucdo da Agenda Cultural Municipal, objeto deste procedimento, devera ocorrer de
forma repartida por trés fases (ano), salvo algo que impeca ou inviabilize a sua execucao,
respeitando o contetido de suporte informéatico entregue ao prestador de servicos e indicagoes
expressamente emitidas e transmitidas pelo Municipio de Estarreja.

2.1.2 De salientar que consoante as necessidades de programacao, o pedido de execug¢ao, em cada
fase/tiragem de agenda, podera variar entre 40 a 44 paginas, por exemplar, bem como, o nimero
de exemplares a executar podera alternar entre as quantidades de 5.500 a 7.000 unidades:

2.2. QUANTIDADES / PAGINAS por Tiragem

* 40 paginas p/ 5500 exemplares;
* 44 paginas p/ 5500 exemplares;
* 40 paginas p/ 7000 exemplares;
* 44 paginas p/ 7000 exemplares

2.3. AGENDA

= Miolo formato 140%200;

» Papel cyclus offset 8ogr/m2;
* Impressio 4/4;

= ¢/ RSF.

2.4. CAPA [formato em anexo] - ANEXO A.
» capa formato 537*200 (aberta) - 85 + 85 + 140 + 2 + 140 + 85 = 537;

* impressao 4/4 - Papel cyclus offset 200gr/m2.
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2.5. ACABAMENTOS
= Agrafado em 2 pontos — Sem enderegar.

A capa da agenda devera ser entregue dobrada e vincada de acordo com o desenho.

Estarreja, 04 de dezembro de 2020

A VEREADORA DA AREA DA CULTURA E EVENTOS,

Assinado por: ISABEL MARIA DA CONCEICAO
SIMOES PINTO

Num. de Identificacao: BI105494950

Data: 2020.12.10 11:02:30+00'00'

E CARTAO DE CIDADAO
[ N I N

(O presente documento, contém assinaturas eletronicas qualificadas do cartio de cidadao, nos termos do artigo 7° do
Decreto-Lei n.° 290-D/99, de 02 de agosto, alterado e republicado pelo decreto-Lei n.° 88/2009, de 09 de abril.)
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